Zatgcznik nr 8 do Umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ nr 00010-6933-UM1440012/15 z dnia 20 maja 2016 r.

Procedura wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych wraz z opisem sposobu
rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli

StOWNICZEK
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

LGD — Lokalng Grupe Dziatania Stowarzyszenie ,Potudniowa Warmia”

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytgcznej kompetencji nalezy ocena i wybdr operacji
oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

SW — Samorzad Wojewddztwa, ktérego Zarzad zawart z LGD umowe ramowa,

Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze otwartego naboru
ogtoszonego przez LGD, ktéremu LGD powierzy srodki finansowe na realizacje zadan w ramach projektu
grantowego, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci

Whiosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$é w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$é w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ obowigzujgca w LGD,

Aplikacja — aplikacja obstugi naboréw za posrednictwem ktdrej przeprowadzany jest nabdr,
dokonywana jest ocena operacji i odbywa sie komunikacja z Wnioskodawca,

Generator wnioskdw — system umozliwiajgcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o udzielenie
wsparcia na operacje, dziatajgcy w ramach Aplikacji,

Umowa powierzenia grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorca a beneficjentem projektu
grantowego (LGD), o ktdrej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spdjnosci

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U.z 2015 r. poz. 378 z péin.zm.);

Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014, poz.1146
z pézn.zm.).

Rozporzadzenie LSR — rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w
sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017r, poz.
772 z pdin.zm.);



I. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

1.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej wiadomosci nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru wnioskdw. Ogtoszenie
zamieszczone jest na stronie internetowej LGD Potudniowa Warmia www.poludniowawarmia.pl .

Ogtoszenie o naborze, o ktérym mowa w pkt. 1.1 zawiera ponadto:
Numer ogtoszenia.

Nazwe instytucji ogtaszajacej nabor.

Tytut projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym.
Termin i miejsce sktadania wnioskéw.

Obowigzujace warunki wsparcia.
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Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie jest

warunkiem wyboru operaciji.

g. Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
pomocy oraz kryteriow wyboru operacji.

h. Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru oraz intensywno$é pomocy.

i. Informacje o miejscu udostepniania LSR, Regulaminu naboru, formularza wniosku o powierzenie
grantu, wniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy powierzenia grantu.

j.  Czas realizacji projektu grantowego.

k. Wzoru wniosku wraz z oswiadczeniami.

|. Data publikacji ogtoszenia.

Il. WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

1.

Grantobiorca przygotowuje wniosek o powierzenie grantu, zwany dalej ,wnioskiem”, wraz ze
wszystkimi zatgcznikami i sktada w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Whnioskdw) zamieszczony jest na stronie
internetowej LGD w dniu rozpoczecia naboru i jest aktywny do dnia i godziny zakoriczenia naboru. W
przypadku probleméw technicznych z dostepem do Generatora Wnioskdéw czas sktadania wnioskéw
wydtuza sie o czas jego niedostepnosci w stosunku jeden do jednego (w rozliczeniu godzinowym).
Generator Whnioskdw umozliwia zapisywanie postepdw prac w przygotowywaniu wnioskdéw oraz
drukowanie wersji roboczej. Kazdemu z wnioskdw nadawany jest unikalny numer oraz kod pozwalajacy
na kontynuowanie wypetniania po przerwie. Kod ten jest dostepny jedynie dla wypetniajgcego wniosek.
Do tymczasowego zapisania wniosku (wydruku prébnego) niezbedne jest uzupetnienie pol
identyfikacyjnych wnioskodawcy.

Whiosek wypetniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej z Generatora Wnioskéw.
Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go droga elektroniczng przez nacisniecie klawisza wyslij
w Generatorze Whnioskdw oraz dostarczeniu do biura LGD wniosku wydrukowanego z Generatora
Whioskow, podpisanego przez osoby upowaznione oraz dotgczeniu wymaganych zatgcznikéw.

Wersja papierowa wniosku musi zawiera¢ spdjng z wersjg elektroniczng sume kontrolng zapewniajaca
tozsamos¢ wersji papierowej z elektroniczng. Ponadto wersja papierowa musi by¢ trwale spieta, a
ponumerowane zatgczniki muszg by¢ wpiete do skoroszytu lub segregatora.

Komplet dokumentéw grantobiorca skfada osobiscie w biurze LGD (zgodnie z trescig ogtoszenia o
naborze).

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date i godzine wptywu wniosku wraz z zatgcznikami do biura
LGD.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii wniosku, ktdre zawiera date i godzine ztozenia wniosku i jest
opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek.


http://www.poludniowawarmia.pl/

10.

Whioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny. Wycofanie
odbywa sie na pisemng prosbe grantobiorcy. Wniosek wycofany w czasie trwania naboru traktuje sie
jako niebyty. Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a
podmiot, ktdry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku
nie ztozyt. Przyktadowo, wniosek ztozony drugiego dnia naboru zostat wycofany w trakcie trwania
naboru, a nastepnie ten sam podmiot w ramach trwajgcego naboru ma mozliwos¢ ztozenia nowego
whiosku. LGD zachowuje kopie wycofanych wnioskow.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku lub zatgcznikéw grantobiorca moze
skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD lub w biurach terenowych. Dopuszczalne jest réwniez
przeprowadzenie konsultacji zdalnej na podstawie zapisu/wydruku roboczego z Generatora Whnioskdow.
Informacja o godzinach pracy biura LGD i biur terenowych zamieszczona jest na stronie internetowej
LGD.

I1l. REJESTRACJA | OCENA WSTEPNA

1.

W momencie dostarczenia przez grantobiorce wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje

rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w Aplikacji odpowiedniego pola. Powoduje to dopisanie do

wersji elektronicznej daty i godziny wptyniecia wersji papierowe;.

Po uptynieciu terminu sktadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze po uwzglednieniu

ewentualnych wydtuzen) pracownik generuje w Aplikacji liste wnioskéw, ktére wptynety do LGD.

LGD dokonuje oceny wstepnej wniosku polegajgcej na rozstrzygnieciu czy:

a. Whniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b. Zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o
naborze,

c. Grant jest zgodny z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu oraz z warunkami udzielenia wsparcia

obowigzujgcymi w ramach naboru,

Wersja papierowa i elektroniczna majg tozsama sume kontrolng,

Whiosek zawiera podpisy oséb upowaznionych,

Whiosek zostat wypetniony w jezyku polskim,

Whioskodawca jest podmiotem uprawnionym do aplikowania,
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Whnioskowana kwota dofinansowania grantu miesci sie w limitach ustalonych dla danego naboru,

Whiosek spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach danego naboru,

j-  Wniosek zawiera zataczniki zgodnie z wykazem we wniosku,

k. Whniosek jest zgodny z PROW.

W kartach oceny dotyczacych wyboru grantobiorcéw uwzglednione zostang punkty kontrolne, ktére
zostaty ujete w Zataczniku nr 3 do Wytycznych nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (dale;j:
»Wytyczne").

W przypadku uchybied w punkcie pkt. IIl.3.j biuro moze wezwa¢ wnioskodawce do uzupetnienia
whiosku lub zatgcznikéw.

Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we
whniosku. Whnioskodawca przed zapoznaniem sie z szczegétami uzupetnien musi drogg elektroniczng
potwierdzié¢ otrzymanie wezwania do uzupetnien. Uzupetnienie musi zosta¢ dokonane w terminie 7 dni,
liczac od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
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11.

Pracownik biura moze odblokowac dostep do elektronicznej wersji wniosku (w Generatorze Wniosku)
dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po uzupetnieniach wnioskodawca sktada nowy wniosek
zgodnie z procedurg sktadania wnioskéw, z nowg datg ztozenia, i adnotacjg o procedurze uzupetnienia.
Oceny dokonuje niezaleznie 2 pracownikdw biura. W przypadku braku zgodnosci ocen pracownikéw
kwestie zgodnosci rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

Whnioski, ktére pomyslnie przeszty oceny wstepnej kierowane sg pod ocene Rady LGD.

Whioski, ktére nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji formalnej nie podlegajg dalszej ocenie. Zostajg one
oznaczone na liscie wnioskdow jako wnioski odrzucone ze wzgledéw formalnych. Liste wnioskdéw
odrzuconych ze wzgledéw formalnych zatwierdza Rada.

LGD publikuje na stronie internetowej LGD wyniki oceny wstepne;j.

IV. PROCEDURA OCENY OPERACII PRZEZ RADE LGD

1.

10.

11.

12.

Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu funkcjonowania Rady
stanowigcego zatgcznik do umowy ramowe]j w terminie 21 dni od zakonczenia naboru.

Przewodniczacy Rady okresla termin dokonywania oceny przez rade LGD.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriow
wyboru operacji. Ocena odbywa sie za pomocg kart oceny.

Kazdy z cztonkédw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi zaznaczy¢ w Aplikacji
oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci oraz o tym, ze zapoznat sie z regulaminem Rady.

Kazdy z cztonkdw rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskéw, z oceny ktdrych zostat
wyfaczony.

Ocena Rady odbywa sie drogg elektroniczng. Radni korzystajgc z punktu dostepowego, loginu i hasta
dostarczonego przez pracownika Biura LGD logujg sie do aplikacji pozwalajgcej na zdalng ocene
whnioskéw. Cztonkowie Rady mogg dokonywaé oceny na dowolnym urzgdzeniu obstugujgcym
przegladarke internetowg. W przypadku braku takiej mozliwosci biuro LGD udostepnia cztonkowi Rady
stanowisko komputerowe w Biurze LGD.

Cztonek Rady dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart ocen. Aplikacja sprawdza logike
wypetniania formularzy i monituje w przypadku btedéw (np. koniecznos¢ wypetnienia wszystkich pdl
formularza oceny).

Ocena operacji odbywa sie w dwdch etapach. Najpierw cztonek Rady ocenia zgodnosé operacji z LSR.
Jesli ocena jest pozytywna przystepuje do oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriow operacji. Jesli
ocena zgodnosci z LSR jest negatywna proces oceny danego wniosku jest zakoriczony.

Cztonek Rady moze dokonywa¢ ponownej oceny (korygowac karte oceny) do czasu uptyniecia terminu
dokonywania oceny przez Rade LGD. Po tym terminie dostep do systemu oceny jest dla cztonkéw Rady
zablokowany.

Pracownik biura ma mozliwos¢ podglgdu procesu oceny kazdego wniosku oraz postepdw prac kazdego
z cztonkéw Rady. Pracownik nie ma natomiast dostepu do kart oceny, a co za tym idzie do
merytorycznych efektdw pracy cztonkéw Rady. Pracownik biura uzyskuje dostep do kart oceny (w
wersji tylko do odczytu) po uptynieciu terminu dokonywania oceny przez Rade LGD.

Po zakonczeniu dokonywania oceny przez Rade LGD Przewodniczgcy Rady zwotuje posiedzenie Rady, na
ktérym dokonuje sie formalnego zatwierdzenia kart oceny operacji.

Pracownik biura sprawdza obecnosc¢ cztonkédw Rady i zaznacza obecno$¢ w Aplikacji. Przewodniczacy
Rady weryfikuje kworum oraz sektorowos¢. W przypadku braku kworum lub odpowiednich proporcji
sektorow (grup intereséw), ustalonych w statucie LGD, Przewodniczgcy Rady zamyka obrady i wyznacza
ich nowy termin. W przypadku spetnienia warunkéw kworum i sektorowosci Rada przystepuje do
kolejnego etapu oceny wnioskdéw. Pracownik LGD drukuje z Aplikacji wypetnione, drogg elektroniczng
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przez cztonkéw Rady, karty oceny operacji tylko dla obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady i
przedstawia je do podpisu.

W przypadku zgtoszenia przez cztonka Rady koniecznosci dokonania korekty zmiany oceny pracownik
biura moze na wniosek Przewodniczagcego Rady odblokowaé dostep do sytemu dla cztonka Rady w
stosunku do konkretnej karty oceny operacji.

W systemie zapisywana jest historia zmian na kartach oceny operacji (Slad rewizyjny).

Podpisanie wszystkich kart oceny operacji i zaznaczenie tego faktu w aplikacji powoduje
wygenerowanie elektronicznych dokumentéw mozliwych do wydrukowania:

a. Uchwaty o ocenie operacji (dla kazdej operaciji)

b. Liste operacji zgodnych z LSR

c. Liste operacji niezgodnych z LSR

d. Listy operacji wybranych do dofinasowania

e. Liste operacji niewybranych do dofinasowania

f. Uchwaty o dokonaniu wyboru operacji

W stosunku do kazdej operacji, ktéra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub
niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia. Wszystkie listy operacji Rada
zatwierdza w drodze uchwat.

Na podstawie oceny zgodnosci wzgledem lokalnych kryteriéw operacji wytaniane sg te wnioski, co do
ktorych cztonkowie Rady zgtaszali zastrzezenia w wymiarze oceny kosztow operacji. W stosunku do tych
whnioskow dokonuje sie weryfikowania wnioskowanej kwoty wsparcia.

Weryfikacja dotyczy tylko wnioskdw, ktére nie zostaty odrzucone i ktére uzyskaty minimalng liczbe
punktow.

Rada, w przypadku zastrzezen co do kwalifikowalnosci wydatkédw, racjonalnosci wydatkéow, lub
adekwatnosci wydatkéw do planowanego celu podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu
niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W
przypadku braku porozumienia miedzy cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje sie pod gtosowanie.
W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych operacji kwote wsparcia, z uwzglednieniem
okreslonych w ogtoszeniu o naborze intensywnosci pomocy przewidzianej dla grantobiorcéw oraz
maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operaciji.

Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujgcej wartosci intensywnosci pomocy oraz
sumy kosztow kwalifikowalnych danej operacji.

Jedli wyliczona w pkt. IV. 21 kwota pomocy bedzie przekracza¢ kwote pomocy okreslong we wniosku
przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy lub maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15
rozporzadzenia LSR lub dostepne dla beneficjenta limity Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia
kwoty pomocy.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposréd cztonkdw Rady zespot
lub zespoty, ktére dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.

Obliczona przez cztonkéw zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji,
poddawana jest pod glosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez
zespot/zespoty uwaza sie za nalezng, jezeli zwykta wiekszos$¢ gtosujgcych cztonkéw Rady opowie sie za
jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespdt/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie
ponownie pod gtosowanie.

Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje sie w protokole.
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7 dni po zatwierdzeniu powyzszych dokumentdw LGD publikuje na stronach internetowych LGD listy, o
ktorych jest mowa w pkt. IV.15.b,c,d,e oraz protokdt z posiedzenia. Jednocze$nie LGD publikuje zasady
wnoszenia odwotania, nazwe instytucji wtasciwiej do rozpatrzenia odwofania oraz ustala termin
wznoszenia odwotan.

LGD przesyta na adres mailowy wskazany we wniosku kazdemu z wnioskodawcow (ktérzy przeszli
pozytywnie ocene formalng) dotyczacg go Uchwate o ocenie operacji oraz zasady wnoszenia odwotania
oraz termin wnoszenia odwotania. Wnioskodawca przed zapoznaniem sie z szczegdtami oceny musi
drogg elektroniczng potwierdzi¢ otrzymanie wiadomosci.

W przypadku wniesienia odwotania nastepuje procedura rozpatrywania odwotania okreslona w
rozdziale V niniejszych Procedur.

Po rozpatrzeniu odwotan lub w przypadku braku odwotan nastepuje zatwierdzenie listy rankingowej, o
ktorej mowa w pkt. IV.15.d jako listy operacji wybranych do dofinasowania.

. ODWOLtANIE

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od oceny operacji w wymiarze:

a. oceny zgodnosci operacji z LSR

b. oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriéw wyboru operacji

Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w pkt. IV.28).

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

a. oznaczenie instytucji wiasciwe]j do rozpatrzenia odwotania;

b. oznaczenie wnioskodawcy;

c. numer wniosku o powierzenie grantu;

d. wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;

e. wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f. w przypadku odwofania od oceny, wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z
oceng oraz uzasadnienie stanowiska,

g. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

W przypadku wniesienia odwotania niespetniajagcego wymogdéw formalnych, o ktédrych mowa w pkt.

V.3.3,b,c,f lub zawierajgcego oczywiste omytki, wtasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do jego

uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania

wezwania, pod rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie odwotania, o ktéorym mowa w pkt. V.4, moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do

wymogoéw formalnych, o ktérych mowa w pkt V.3.3,b,c,f.

Wezwanie, o ktéorym mowa w pkt. V.4, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania odwofania.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak

pouczenia, o ktérym mowa w pkt. IV.27.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny

projektu w zakresie zgodnosci z LSR lub kryteriéw.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, wigzgcego sie ze zmiang listy wnioskéw zgodnych z

LSR lub wybranych grantobiorcéw, Rada uchwala zmieniong liste.

Niezwtocznie po zakonczonym posiedzeniu Biuro publikuje na stronie internetowej LGD ostateczne listy

o ktérych mowa w pkt. IV.15. pkt. b, c, d, e.

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, w przypadku,

gdy odwotanie:

a. zostato wniesione po terminie,
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b. zostato wniesione bez wskazania kryteriow wyboru grantobiorcow, z ktérych oceng Grantobiorca
sie nie zgadza i/lub uzasadnienia,

c. bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR, jezeli
odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub uzasadnienia.
Przebieg procedury odwotawczej, w szczegdlnosci przebieg gtosowania, odnotowuje sie w protokole z

procedury odwotawczej dotyczacej grantobiorcéw.

VI. OSTATECZNA LISTA GRANTOBIORCOW

1.

VII.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada zatwierdza w drodze uchwaty ostateczng liste
grantobiorcow.

W terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktérej mowa w pkt. VI.1 Biuro LGD przekazuje wszystkim
grantobiorcom drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku ostateczng liste
grantobiorcéw. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO SW

Po dokonaniu wyboru grantobiorcéw i na podstawie ich wnioskéw LGD przygotowuje wniosek o
przyznanie pomocy na projekt grantowy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i sktada go w samorzadzie wojewddztwa w terminie
30 dni od dnia dokonania oceny.

W przypadku pozytywnej oceny przez SW wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy i
podpisaniu umowy z LGD, mozliwe jest zawieranie uméw powierzenia grantow.

Umowa powierzenia grantu zawieraé bedzie wszystkie elementy wskazane w Wytycznych.

Vill. ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

1.

W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie celéw
projektu grantowego i wskaznikéw jego realizacji lub gdy SW negatywnie ocenit wniosek o przyznanie
pomocy na projekt grantowy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé" objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, LGD odstepuje od konkursu na wybér grantobiorcéw.

LGD zamieszcza takg informacje na swojej stronie internetowe;j.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcdw, LGD niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabér w ramach danego
projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD informuje
Grantobiorcéw, droga elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o odstgpieniu od konkursu
podajgc jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujagc o planowanym ponownym ogtoszeniu
konkursu.

IX. ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

1.

W celu realizacji operacji LGD podpisuje z Grantobiorcg umowe. Umowy powierzenia grantu zawierane
sg po zamknieciu procedury wyboru Grantobiorcéw i po uzyskaniu pozytywnej oceny SW w zakresie
ztozonego wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy.

Biuro LGD wzywa Grantobiorcéw, ktdrych operacje zostaly wybrane do przyznania grantu do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

Wezwanie wysytane, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, do Grantobiorcéw
zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin ich dostarczenia, nie krétszy niz 7 dni.
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Dostarczenie dokumentdéw, o ktdrych mowa w pkt. IX.3. w wyznaczonym terminie stanowi warunek
podpisania umowy. W przypadku niespetnianie tego warunku, do podpisania umowy wzywa sie
kolejnego grantobiorce z listy (jesli koszty realizacji jego operacji mieszczg sie w limicie Srodkéw
przeznaczonych na realizacje operacji w tym naborze)

Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje umowe powierzenia grantu,
ktdra nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujac go jednoczesnie o miejscu i terminie podpisania
umowy.

Umowa powierzenia grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

Do umowy powierzenia grantu dotgczany jest wniosek o powierzenie grantu ztozony przez
Grantobiorce, ktéry Biuro LGD generuje z Aplikacji.

Grantobiorca moze sie zwréci¢c do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje z
pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian.

Whiosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w przedmiocie
zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane umowy, umozliwia Grantobiorcy
dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator wnioskdw, o czym takze informuje Grantobiorce
przekazujgc mu jednoczesnie informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie
powierzenia grantu.

X. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY

1.

Przy podpisaniu umowy powierzenia grantu wymagane jest wniesienie przez Grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.
Zabezpieczenie sktadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokos$¢ przyznanego
dofinansowania.
Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy powierzenia
grantu zostaje zdeponowane w Biurze LGD.
LGD zwraca Grantobiorcy weksel:
a. Po uptywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce
wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie powierzenia grantu.
b. W przypadku rozwigzania umowy powierzenia grantu przed dokonaniem pierwszej wyptaty,
W przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

XIl. KONTROLA, MONITORING | EWALUACIA

1.

W celu zabezpieczenia prawidtowe] realizacji operacji LGD prowadzi monitoring i ewaluacje projektéw
wszystkich grantobiorcéw.

W celu realizacji zadania opisanego w pkt. XI.1. LGD moze przeprowadzi¢ kontrole.

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa
powierzenia grantu. Sprawdzane jest takze, czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz
poniesione wydatki, ktére przedstawiono we wniosku o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem rzeczywistym,
harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.

Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan
grantobiorcy wynikajgcych z umowy powierzenia grantu.
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Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiggniecia zaktadanych celéw operacji. Ewaluacji dokonuje sie
za pomocg weryfikacji okreslonych kryteridw ewaluacyjnych. Ewaluacje przeprowadza LGD we wtasnym
zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.

Grantobiorcy majg obowigzek poddania sie monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach
ustalonych w umowie powierzenia grantu. Odmowa poddania sie monitoringowi, ewaluacji lub kontroli
moze stanowié podstawe do rozwigzania umowy z winy Grantobiorcy.

REALIZACJA | ROZLICZANIE OPERACII

Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrebniony systemu rachunkowosci
umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z realizacjg operacji.
Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur
i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Wydatki w ramach realizacji operacji sg kwalifikowalne, o ile tgcznie spetniajg nastepujgce warunki:

sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

sg racjonalne i efektywne, tj. nie s3 zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

zostaty faktycznie poniesione,

dotyczg towardw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny,

odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie,

sg udokumentowane,

sg zgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,

S@m 0 a0 T o

sg zgodne z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego.

Dokumenty finansowo-ksiegowe niezbedne do refundacji powinny zawieraé¢ na odwrocie dokumentu
opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacji ze wskazaniem daty i
numeru umowy powierzenia grantu, zadania, ktdrego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem,
w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw witasnych
— jezeli Grantobiorca wnosi wktad wtasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

Co do zasady, beneficjent nie ma obowigzku zatgczania kserokopii dokumentéow potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i udostepniane w trakcie
kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych
realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptfatnosci korcowej w ramach projektu
grantowego.

Kwota grantu wypfacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
operacji. Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo.

W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacje o mozliwosci uzyskania zaliczki,
Grantobiorcy — na jego wniosek — wypfacana jest zaliczka we wnioskowanej wysokosci, nie wyzszej
jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogtoszeniu o naborze.

Operacje rozliczane sg na podstawie wniosku o pfatnosé. We wniosku o ptatnos¢ Grantobiorca
wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady postep rzeczowy
powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami.

Whiosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce za posrednictwem Aplikacji na formularzu
udostepnionym przez LGD, a takze w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy. Jako termin ztozenia wniosku o ptatnos$¢ uznaje sie termin wptyniecia do
Biura LGD dokumentu w formie papierowej.

Warunkiem skutecznego ztozenia wniosku o ptatnos¢ jest zgodnos¢ sum kontrolnych dokumentéw w
formie papierowej i elektronicznej oraz zgodnos¢ podpisow z listg oséb upowaznionych do
reprezentacji Grantobiorcy.
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W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatnos$¢ w terminie okreslonym w umowie
powierzenia grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku o ptatnos¢ wyznaczajgc mu w tym
celu dodatkowy termin, nie dtuzszy jednak niz 14 dni kalendarzowych.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o ptatnosé¢ mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi
podstawe do rozwigzania umowy powierzenia grantu.

Whniosek o ptatnosé rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub jej etapu z
warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie powierzenia grantu.

LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc lub dostarczenia
dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajagc Grantobiorcy w tym celu
odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ LGD informuje Grantobiorce o wynikach weryfikacji wraz z
uzasadnieniem.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o
ptatnos¢ w terminie 31 dni od zatwierdzenia wniosku i ptatnos¢. W przypadku wystgpienia opdznien w
otrzymaniu przez LGD srodkdw finansowych na wyptate kwoty grantu, pfatnosci dokonuje sie
niezwtocznie po ich otrzymaniu. O opéznieniach LGD zawiadamia Grantobiorce.

SPRAWOZDAWCZOSC

Wraz z zakonczeniem realizacji operacji Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z
realizacji operacji.

Sprawozdanie merytoryczne jest sporzadzane i sktadane przez Grantobiorce za posrednictwem
Aplikacji na formularzu udostepnionym przez LGD, a takze w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. Jako termin ztozenia sprawozdania merytorycznego
uznaje sie termin wptyniecia do Biura LGD dokumentu w formie papierowej.

Warunkiem skutecznego ztozenia sprawozdania merytorycznego jest zgodno$é sum kontrolnych
dokumentéw w formie papierowej i elektronicznej oraz zgodnosé podpiséw z listg 0séb upowaznionych
do reprezentacji Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy sprawozdania merytorycznego w terminie okreslonym w
umowie powierzenia grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia sprawozdania wyznaczajagc mu w
tym celu dodatkowy termin, nie dtuzszy jednak niz 14 dni kalendarzowych.

Nieztozenie przez grantobiorce sprawozdania merytorycznego mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy powierzenia grantu.

ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o ptatnosé lub na podstawie czynnosci kontrolnych
stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowierr umowy powierzenia grantu, kwota grantu podlega
zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia
stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci. Wezwanie
powinno zostac wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w pkt XIV.1., w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem operacji, zawieraniem
umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD.



2. Jesli dokumenty okreslone w pkt. XV.1. wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w takiej formie.

Jesli nie wymagaty formy papierowe] archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwoscig wydruku

na zadanie.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Jawno$¢ dokumentacji:

a.

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Whnioskodawcy w Biurze LGD
najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzisze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow:

a.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach kornczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa
odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenistwo danych osobowych

a.

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

4. Zmiany procedury:

a.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z SW na
zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢ zawartej pomiedzy SW a LGD.
Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XVIL4., podlega
niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilnosci:

a.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w
ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$é dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu
whiosku do SW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos$é dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu
whniosku do SW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisow:



W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg

odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a
b.
c
d

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.



